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Кратак водич за озелењавање пословања на једном месту систематизује практичне мере и препоруке које МСП-а може применити у свом пословању. Мере и препоруке су класификоване у три групе. Прву групу чине мере/препоруке које не захтевају улагања и где се уштеде се постижу променом понашања. Другу групу представљају мере/препоруке које захтевају мала улагања и њих обично МСП-а могу сама финансирати. Трећу групу мера чине капитална улагања, односно мере које захтевају инвестициони приступ. За мере које захтевају капитална улагања могуће је обезбедити спољне изворе финансирања у виду повољних кредита и субвенција. Свака од наведених мера има своју визуалну ознаку. Овај водич првенствено је намењен МСП-а из сектора прерађивачке индустрије. Међутим њега могу користити привредни субјекти из других сектора и организације из јавног и цивилног сектора које су заинтересоване за зелену транзицију и озелењавање пословања. Пројектни партнери не прихватају одговорност за губитак или штету насталу тумачењем информација из  овог водича. 
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	· Пронађите тржиште за отпад:
· Претражи национални регистар привредних субјеката који се баве сакупљањем, транспортом, складиштењем, третманом и одлагањем опасног и неопасаног отпада (https://sepa.gov.rs/registri-u-oblasti-upravljanja-otpadom/).
· Током пословних сусрета са добављачима и купцима једна од тема је и отпад и нуспроизводи из процеса производње.  
· Потражите начине да поново користите отпад и нуспроизводе унутар предузећа (поновна употреба у процесу производње или употреба за грејање или за друге корисне намене).
· Поново користите материјал за паковање (за паковање користите исецкани рециклирани папир уместо куглица од стиропора или фолије са мехурићима).
· Користите пуњиве батерије уместо једнократних.
· Рециклирајте грађевински материјал. 
· Користите у производњи сировине без сувишних примеса (веће чистоће).
· Ако вам стари уређај више не треба, донирајте или га продајте  уместо да га одлажете на депонију отпада. 
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	· Промена извора сировина путем преласка на рециклиране сировине или сировине са већим уделом рециклираних компоненти.
· Обезбеђивање контејнере за сакупљање и рециклажу (зелена боја контејнера - стакло и стаклене флаше, плава боја - папир и картон, црвена боја - опасни отпад (е-отпад), жута боја-пластични отпад, наранџаста боја - метал и сиво - смеђа боја - органски отпад). 
· Одлагање отпада у за то предвиђене контејнере.
· Пластичну, стаклену и сличну амбалажу вратите произвођачу ако је могуће. 
· Компостирање биоразградивог органског отпада.
· Прикупљајте и рециклирајте е-отпад (CD, DVD, кертриџи са тонером, електронски уређаји).
· Одвајање и сакупљање посебних категорија отпада (амбалажни отпад, отпадне батерије и акумулатори отпадне гуме, отпадна уља, електрични и електронски отпад и сл.) и предаја овлашћеном сакупљачу јер се њиховом рециклажом могу произвести нови производи, а могу се користити и као енергент у индустрији.
· Постављање сушаче за руке у тоалетима како би се елиминисали папирни убруси.
· Поправка покварених уређаја (рачунари, штампачи и сл.) уместо замене и одбацивања на отпад.
· Поправка и поновна употреба дрвених палета.



	Мере и препоруке које захтевају капитална улагања: Смањење отпада и рециклажа 
	!

	€€


	· Оптимизација перформанси постојећих процеса (или увођење нових ефикасних процеса) производње. 
· Израда студија изводљивости и техничке документације за инвестиције у опрему и/или објекте за управљање отпадом, отпадним водама и третман отпадних вода.
· Инвестиције у опрему и/или објекте за управљање отпадом, отпадним водама и третман отпадних вода.
· Инвестиције за третман отпада путем претварања отпада у биогас, синтетички гас или топлоту.
· Постављање паметне канте и преса/компактора за управљање отпадом. Више детаља на:
https://www.youtube.com/watch?v=-ssjriO8RNo
https://www.youtube.com/watch?v=5rnpbcnz4og
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	· Рационално користите уређаје за грејање и хлађење (не загревајте и не хладите просторије уз истовремено проветравање просторије). Ако отворите прозор на дуже време, искључите систем грејања или хлађења.
· Подесите собне температуре. Топлотни комфор је ствар навике и личне перцепције удобности. Угодна клима у просторији ствара неопходан услов за добробит и здравље, као и добре перформансе на послу. Температура, влажност и лична конституција утичу на осећај и добробит особа у просторијама. Препоручене собне температуре заједничка просторија 20°C; свлачионица 22 – 24°C; Тоалет 15 – 17°C; канцеларијски простори 20°C; радионица 12°C; степеништа 12 – 15°C и гаража 5°C. Ако смањите температуру коју одржавате у простору за само 1°C, можете уштедети око 5% енергије за грејање годишње. 
· Смањите или искључите радијаторе у просторијама које не користите и у периоду од 17:00 до 06:00 часова и викендом. За ноћни рад се препоручује собна температура од 15°С. Ако је температура нижа, биће потребно много више времена и енергије за поновно загревање објекта.
· Немојте прекривати радијаторе завесама или намештајем јер то смањује њихову топлотну ефикасност.
· Ако је могуће користите тајмер да подесите грејање да се укључује и искључује током дана. Искључите га око 30 минута пре него што изађете из просторије. 
· Користите ролетне или сенке на прозорима да спречите директну сунчеву светлост. У летњем периоду спољне ролетне могу да смање температуру у просторији и до 8оС. Потреба за хлађењем у неким просторијама је смањена, док у неким случајевима хлађење уопште није потребно. Зими, ролетне и завесе треба користити ноћу како би се спречио губитак топлоте из куће. Ролетне могу смањити губитак топлоте до 10%.
· Прилагодите своју гардеробу годишњем добу како не бисте морали додатно да загревате простор да бисте постигли осећај удобности.
· Клима уређаје и системе за вентилацију активирати само ако су неопходни за специфичну употребу просторије. Хлађење простора на прениске температуре лети није пожељно. На нижим температурама повећава се сушење ваздуха (роса на унутрашњој јединици), што је штетно за енергију и здравље. Пошто се велики део енергије троши на извлачење влаге из ваздуха, капацитет расхладног уређаја је значајно смањен. Због тога температуру на регулатору треба подесити на 25-26оС. За сваки °С нижу собну температуру троши се 3 - 5% више енергије. Разлика између спољашње и унутрашње температуре не би требало да буде већа од 7оС из здравствених разлога.
· Када користите клима уређај, покушајте да елиминишете непотребне изворе топлоте у простору (као што су осветљење и други уређаји).
· За време рада клима уређаја врата и прозори треба да буду затворени.
· Ефикасно користе дрва за огрев и набавите огревно дрво на време. Садржај влаге директно утиче на ефикасност и квалитет огревног дрвета што је повезано са периодом набавке и начином складиштења (суво место и заштићено од кише). Најбоље је користити суво огревно дрво које садржи до 25% влаге. Оно се набавља у касно пролеће, односно најмање 6 месеци пре грејне сезоне. Огревно дрво које се набавља у периоду од 2 до 6 месеци пре почетка грејне сезоне припада категорији просушеног огревног дрвета које садржи влагу у распону од 26% до 40%. Ово дрво је мање ефикасно од сувог дрвета. Огревно дрво које се набавља месец дана пре почетка грејне сезоне има садржај влаге преко 40%. Код ове категорије огревног дрвета ослобођена енергија приликом сагоревање се најпре троши за ослобађање влаге из дрвета па онда за загревање. Због тога сирово огревно дрво загрева просторију много спорије у почетним фазама сагоревања. 
· Не преоптерећујте ложиште дрветом. Ефикасност ће бити боља ако ложиште напуните мањим количинама дрва.
· Максимално искористите дневно светло. Редовно чистите прозоре, избегавајте постављање превеликог броја биљака испред прозора и постављање тамних завеса. У радним просторијама поставите столове тако да максимално искористе дневну светлост.
· Искључите светла у просторијама као што су тоалети, оставе, подруми или ходници где нико није присутан већину времена. 
· Користите сијалице ниже снаге где је то могуће.
· Редовно чистите сијалице и лампе јер прљавштина смањује њихову ефикасност. Нечистоће могу апсорбовати до 50% светлости.
· Смањите декоративно осветљење где је то могуће, јер не повећава значајно осветљеност просторије и троши додатну струју.
· Инсталирајте информативне знакове "угасите светла" у просторијама које се ретко користе.
· Угасите светла кад год је то могуће
· Искључити резервну, неактивну или непотребну опрему и уређаје.
· Искључите помоћне уређаје кад год њихов рад није неопходан.
· Искључите напајање када излазите из собе или после радног времена (користите подсетнике).	
· Користите режим спавања или приправност на опреми (подесите подразумеване вредности).
· Постепено укључивање процесне опреме како би се избегла вршна оптерећења. 
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	· Правилно одржавајте опрему и уређаје је се на тај начин смањују застоји и расипање ресурса који су повезани са гашењем и покретањем процеса производње.
· Једном годишње, пре почетка грејне сезоне, позвати овлашћено лице за проверу измењивача топлоте. Да би се топлота произведена у котлу искористила, неопходно је да измењиваче топлоте редовно чистити од каменца. Слој каменца смањују пренос топлоте и уређај ради мање ефикасно па ће потрошња количине горива бити увећана, а простор ће се спорије загревати.
· Једном годишње пре почетка грејне сезоне позвати сервисера да провери грејне инсталације и горионик. Прљав горионик узрокује недовољно сагоревање горива и мање ефикасан рад целог система.
· Пре почетка грејне сезоне, позвати овлашћено лице за проверу проходност димњака.
· Редовно одржавајте систем грејања, вентилације и климе (очистите или промените филтере свака два месеца и једанпут годишње проверите да ли има цурења, зачепљења, итд.).
· Проверите да ли постоје пукотине између прозора и зида кроз које пролази ваздух и топлота се губи из куће. Пукотине залепите одговарајућим материјалима, као што је пур пена.
· Проверите и поправите цурење ваздуха. Истрошена и дотрајала столарија не дихтује како треба, има оштећења и недостатке, па се у зимском периоду често могу осетити блага струјања хладног ваздуха. Ова појава доводи до смањења температуре у просторијама и повећања трошкова грејања. Изостанак термичке изолације објекта омогућава губитак топлоте до 35%. Лоша и дотрајала столарија доводи до губитка од 25% топлоте. Испитајте димном оловком или упаљеним мирисним штапићем дуж оквира прозора и вентилациониих отвора и врата да бисте одредили ниво протока ваздуха. 
· Поставите изолациону заптивну траку на прозорима и вратима (Лоше затворени прозори или врата су главни узрок губитка топлоте. Лепљење изолационе траке око прозора и врата смањује губитак топлоте. У зависности од произвођача цена изолационе траке варира од 1 до 2 ЕУР/m. Период повраћаја улагања је мањи од 1 године). Примери: 
· https://www.youtube.com/watch?v=U0JVWfFuzrg
· https://www.youtube.com/watch?v=HcqcepxcZ3c
· Изолујте кутије за ролетне. Кутије за ролетне су потенцијална места за велике губитке топлоте њиховом изолацијом спречава се одавање топлоте.
· Поставите фолију за прозоре да смањите сунчеву топлоту.
· Поставите фолију за радијаторе иза радијатора да рефлектујете топлоту назад у просторију. Ово посебно добро функционише на спољним и северним зидовима. 
· Уградите термостатске вентиле: Термостатски радијаторски вентили пружају могућност контроле температуре уз помоћ термо главе. Термо главе имају на себи подеоке или бројеве које представљају одређену температуру (број 1=12 оС; број 2=16оС; број 3 =20оС; број 4 =24оС и број 5=28оС). Када температура просторије достигне жељени ниво, вентил се затвара како би зауставио проток воде и спречио да се радијатор загреје. Уградњом термостатских радијаторских вентила могућа је уштеда енергије до 20% (у зависности од типа термостата и брзине одзива. Поставка на 5 неће узроковати брже загревање просторије. Напротив, то ће довести до прегревања просторије, јер ће вентил бити затворен на температури од 28°С. Када корисници отворе прозоре да би добили свеж ваздух, требало би да затворе термостат. Након затварања прозора, требало би да га врате на претходни положај. У просторијама које се ређе користе као што су ходници, оставе и тоалети, собна температура може бити нижа. Термостати се могу ручно ограничити и закључати на поставку 1 или 2. Тако да корисници зграда не могу манипулисати температуром у овим мањим просторијама. Пример термостатски вентила како раде: https://www.youtube.com/watch?v=cuIZQ1Ged74
· Изолујте цеви за дистрибуцију топлоте и топлу воду система грејања. Неизоловане цеви губе много топлоте на путу између котла и радијатора. Дебљина изолације мора бити једнака пречнику цеви.
· Редовно одржавајте и чистите радијаторе. Током лета ваздух може да уђе у инсталације централног грејања, што може смањити капацитет система са почетком грејне сезоне. Практично пола радијатора може бити топло, а пола хладно. Због тога је потребно редовно одзрачивати радијаторе или целу инсталацију ради уклањања ваздуха. Поступак испуштања ваздуха из радијатора https://www.youtube.com/watch?v=7Aglqq3viAE
· Замените старе неефикасне пумпе за грејање. Снага пумпе зависи од величине пода, снабдевају топлом водом. Старе, нерегулисане пумпе круга грејања увек раде истом брзином и стога често дају више снаге на располагање него што је потребно. Са годишњим временом рада од 6.000 сати, стара циркулациона пумпа има годишњу потрошњу електричне енергије од 400 до 600 киловат-часова. Ново високо-ефикасне пумпе, међутим, континуирано прилагођавају своју снагу стварним потребама зграде - и стога троше много мање електричне енергије чак до 80%.
· Приликом избора правог клима уређаја, консултујте се са стручњаком и не купујте јединицу већег капацитета него што вам је потребно. На избор капацитета климатизације утичу величина просторије, површина стаклених отвора, топлотна изолација просторије, број људи који бораве у просторији и број извора топлоте (електрични апарати).
· Ако је могуће, спољну јединицу клима уређаја у поставите на северну страну објекта или тамо где је заштићена од директне сунчеве светлости и где је обезбеђена добра циркулација ваздуха. Што је спољна јединица хладнија, то ће бити већа ефикасност уређаја.
· Редовно проверавати ниво расхладног флуида у расхладном агрегату.
· Редовно чистите каменац са грејача у бојлеру. Каменац спречава пренос топлоте са грејача на воду, што значи да се троши више енергије за загревање исте количине воде. Савремени електрични бојлери имају уграђене "суве" грејаче који елиминишу проблем стварања каменца.
· Избегавајте грејање на електричну енергију. Ако се у објекту користе електрични грејни уређаји, то указује да постоји проблем са системом грејања. Ако се удаљене просторије загревају додатним електричним грејачима, то може бити зато што постојећи систем грејања не обезбеђује довољно енергије или је лоша термоизолација.
· Користите енергетски ефикасне прозоре и обезбедите изолацију објеката где је то могуће. Енергетски ефикасни прозори неће само смањити трошкове грејања, већ ће допринети и повећању удобности у простору. Нови прозори имају 2-3 пута мањи губитак топлоте од старих прозора. Приликом набавке ових прозора треба обратити пажњу на губитак топлоте који настаје и кроз стакло и кроз прозорски оквир. Оквир може бити ПВЦ, али са челичном арматуром, алуминијум, дрвени или комбинација дрвета и алуминијума. Двоструко или троструко застакљивање са ваздушним простором од најмање 16 mm. Уместо ваздуха као изолатора, простор између стакала требало би бити испуњен инертним гасом аргоном, чиме се повећава ефикасност прозора. Обавезно је повешање ПВЦ столарије прозора и врата на летњи и зимски режим https://www.youtube.com/watch?v=jRTQvvbThwE
· Обојите зидове у светле боје. Ово може да рефлектује 80% светлости назад у просторију, док тамне боје рефлектују мање од 10%.
· Заменити сијалице са жарном нити са ЛЕД сијалицама. Препоручени нивои осветљености (лумену по квадратном метру) су: заједничке просторије 200 lux; свлачионица 100 lux; тоалети 100 lux; канцеларијски простор са дневним светлом 300 – 500 lux; канцеларијски простор 500 – 1.000 lux; радионице 500 lux; степенице 100 lux и гаража 30 – 100 lux.
· Инсталирајте сензоре покрета или тајмере у просторијама које се мало користе. 
· Користите енергетски ефикасну опрему и уређаје (Energy Star" или А класа). 
· Спроведите обуку запослених за унапређење енергетске ефикасности. 
· Прикупљајте информације и идеје за унапређење енергетске ефикасности на интернету. Периодично посетите неке од следећих интернет страница:
· https://www.youtube.com/watch?v=iVnnEGC--vQ&t=71s
· https://www.energystar.gov/buildings/tools-and-resources
· https://www.energystar.gov/industrial_plants/industrial-energy-management-information-center
· https://www.energystar.gov/buildings/save-energy-commercial-buildings/ways-save/energy-efficient-products
· https://www.energystar.gov/buildings/save-energy-commercial-buildings/ways-save/energy-saving-competitions/activity-kits
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	· Унапређење термичког омотача зграде (замена спољних прозора и врата, постављања термичке изолације зидова, крова, таваница изнад отворених пролаза, подова и осталих делова термичког омотача). 
· Унапређење термотехничких карактеристика објеката (замена постојећег котла ефикаснијим котлом, замена постојеће или уградња нове цевне мреже, грејних тела и пратећег прибора, уградња електронски регулисаних циркулационих пумпи, уградња термостатских вентила на свим грејним телима, уградња топлотних пумпи, уградња опреме за даљинску контролу и аутоматску регулацију рада термотехничких елемента, замена постојеће и уградња нових ефикасних система за климатизацију и вентилацију, замене постојеће или уградња нових система за централну припрему потрошне топле воде).
· Модернизација система унутрашњег осветљења (замена извора светлости, односно светиљки, инсталирања опреме за контролу и управљање системом унутрашњег осветљења).
· Уградња соларних колектора у инсталацију за централну припрему топле воде.
· Уградња соларних панела и пратеће инсталације за производњу електричне енергије за сопствене потребе.
· Замена енергената загревања и коришћење биомасе. 
· Изградња пасивног објекта. Пасивни објекат подразумева изградњу термички изолованог објеката и коришћење соларне енергије за грејање објекта зими и спречавање уласка сунчевог зрачења током лета како би се смањила потреба за хлађењем. Изградња пасивног објекта је скупља за око 25%, међутим, треба имати у виду да такав објекат има смањену потрошњу енергије за грејање и хлађење, па су котлови и расхладни агрегати мањег капацитета, што подразумева и ниже инвестиционе трошкове за котлове, радијаторе и расхладне јединице. Годишња енергија потребна за загревање пасивног објекта је мања од 15 kWh/m2 и еквивалент је 1,5 литара лож уља по m2.
· Инсталација система за управљање расветом. Аутоматизација управљања расветом је начин за ефикаснију контролу расвете, чиме се штеди енергија и смањују трошкови одржавања. Она омогућава побољшање сигурности, продуктивност и укупну удобност. Једноставан систем може користити тајмер који укључује светла током дана и то онда када је то потребно. Ово би уштедело енергију тако што се не би непотребно држала упаљена светла током дана када нема никога. Сложени систем омогућава прилагођавање нивоа осветљености на основу доба дана или временских услова напољу.
· Инсталација система за аутоматизацију зграда и објеката. Овај систем представља групу уређаја и софтвера који аутоматизују рад зграде. Може се користити за праћење, контролу и управљање физичким окружењем предузећа. Овај систем се састоји од сензора који прате температуру, влажност и ниво светлости и сл.
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	· Испразните и исперите резервоаре топле воде сваких шест месеци како бисте спречили накупљање каменца.
· Користите методе сувог чишћења уместо воде за чишћење тротоара, шеталишта и паркинг простора.
· Подесите грејаче воде на максимално 60 °С. Производња, складиштење и дистрибуција топле воде троши енергију. Што је температура топле воде виша, то је више енергије потребно за производњу, складиштење и дистрибуцију. Адекватна температура топле воде је 60°С на излазу из котла за топлу воду. Цеви за топлу воду и циркулацију требају бити изоловати како би се смањили губици енергије. Проточни грејачи су ефикаснији од акумулационих грејача, јер нема губитака у складиштењу. Загрева се само потребна количина топле воде и вода се тачно загрева до жељене температуре. Искључујте топлу воду на умиваоницима у тоалетима. Обавестите запослене да приликом прања руку није кључна температура воде, већ колико пажљиво се руке перу.
· Сакупљајте и користите кишницу за заливање, прање тротоара и слично.
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	· Поправите цурења и спроведите програм превентивног одржавања. Повремено ставите растворљиву боју у воду водокотлића и ако се виде трагови боје у WC шољи, водокотлић цури.
· Замените заптивке на славинама које цуре. Ако славина капље брзином од једне капи у секунди, дневни губици су 5 л/дан, а годишњи око 1800 л воде.
· Инсталирајте славине са ограниченим протоком воде или аераторе са малим протоком. Аератори за славине могу смањити потрошњу воде са 9-18 литара у минути на мање од 5 литара у минути.
· Замените тоалете/писоаре моделима са најмањом потрошњом воде.
· Инсталирајте водокотлиће са малим протоком (6 литара по испирању). Уколико имате старији модел водокотлића напуните пластичну флашу шљунком, а онда допуните водом и поставите унутра. На овај начин можете уштедети двадесетак литара воде дневно а да при томе не нарушите функционалност тоалета.
· Замените све једнократне системе техничке воде са реверзибилним системом затворене петље. 


















[bookmark: _Toc193979783]3. Спречавање загађења

	Мере и препоруке које не захтевају улагања: Спречавање загађења
	0


	· Сазнајте више о супстанцама (хемикалијама) које користите. Прегледајте базу података европске агенције за хемикалије на https://chem.echa.europa.eu/
· Потражите безбедне алтернативе које се могу применити у производњи. За претрагу алтернатива посетите неке од следећих интернет страница:
· https://marketplace.chemsec.org/Alternatives/
· https://www.greenscreenchemicals.org/
· https://www.roadmaptozero.com/
· Погледајте ECHA онлајн обуку о анализи алтернатива https://echa.europa.eu/online-training-on-analysis-of-alternatives
· Користите мање концентрације опасних супстанци у производњи, уколико је могуће (на пример: прелазак са 35% формалдехида на 10% формалдехид).
· Користите биоразградиве или платнене кесе и торбе.
· Употребите, уместо агресивних хемијских средстава за уклањање наслага каменца, сирће или лимунску киселину.
· Употребите, уместо агресивних хемијских средстава за чишћење нерђајућег челика, скроб из наренданог кромпира.
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	· Периодично проценити стварне и потенцијалне изворе загађења.
· Обезбедити редовну калибрацију и прилагођавање аутоматске контроле процеса како би се спречили губици.
· Поставити контролоре изливања као што су штитници од прскања и посуде за капање на постојећу опрему.
· Поновно користите средстава за чишћење или раствараче (нпр. вишекратна употреба истог растварача за чишћење запрљаних делова).
· Смањите употребу токсичних производа за чишћење и замените их безбедним алтернативама. 
· Користите мање опасне производе за чишћење, фарбање и лепљење који имају низак садржај испарљивих органских једињења.
· Користите боје на бази воде, ако је могуће,
· Користите рециклиране или прерађене производе (попут допуњених кертриџа)
· Користите еколошки прихватљиве производе (мање токсичне или биоразградиве)
· Користите електрични алат уместо алата на гас.
· Користите природне грађевинске материјале. 
· Користите избељиваче на бази кисеоника уместо избељивача са хлором
· Користите механичку опрему за пренос течности уместо ручног сипања да бисте спречили изливање.
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	· Иновирајте производни процес кроз замену употребу опасних материја мање опасним, ако је могуће. 
· Заменити стару производу опрему новом и ефикасном опремом.
· Модификујте постојећу опрему како бисте је учинили ефикаснијом (нпр. прелазак са стандардног на пиштољ за распршивање велике запремине ниског притиска)
· Уведите дестилацију/филтрацију и поновну употребу течности, ако је могуће
· Промените или модификујте систем за филтрирање ваздуха, ако је могуће. 
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	· Избегавајте прекомерне набавке сировина и складиштење готових производа.
· Ако је могуће локално пласирајте производи и набављајте сировине од локалних добављача удаљености до 150 km. Локални транспорт се односи удаљености до 150 km.
· Избегавате транспорт појединачних или мањих количина производа или сировина.
· Спроведите политику "без празног хода" или "смањеног празног хода" за возила. Користите визуелне подсетнике (ознаке) на утоварним пристаништу и другим местима где се возила заустављају. За предузећа које користе тешка возила, може донети велике уштеде.  
· Едукујте возаче за економичну вожњу и праксама уштеде горива (ограничење брзина на 90 km/h, надувавање гума, планирање руте, итд.).
· Користите алтернативне превозе до посла (бицикла, пешачење, групни долазак на посао једним аутом, и др.)
· Дозволите запосленим (ако је то могуће) рад на даљину.
· Ако путујете за смештај изаберите хотеле које имају Зелени кључ (Green Key). Зелени Кључ је међународни еколошки сертификат који се додељује на добровољној бази туристичким организацијама (хотели, хостели, мотели, кампови и сале за конференције) које промовишу одрживи развој у туризму и активно учествују у очувању животне средине и промоцију еколошких принципа.




	Мере и препоруке које захтевају мала улагања: Паковање и транспорт
	€


	· Користите материјала за паковање са малим утицајем на животну средину (рециклирани /обновљиви материјали).
· Користите рециклирану амбалажу.
· Користите контејнере и палете за вишекратну употребу. 
· Потпуна оптимизација паковања у облику производа.




	Мере и препоруке које захтевају капитална улагања: Паковање и транспорт
	!

	€€


	· Промена дизајна производа и оптимизација паковања. Оптимални однос подразумева смањење облика или величине производа без промене његове функционалности. Смањењем габарита упакованог производа могу остварити уштеде приликом транспорта јер се повећава број јединца отпремљеног производа. 
· Увођење информационих логистичких система и система за аутоматизовано праћење возила.
· Употреба зелених превозних средства као што су електрична/хибридна возила и возила са вишим категоријама емисионих стандарда ("EURO 5 или 6" или "STAGE" или "TIER").
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	Мере и препоруке које не захтевају улагања: Зелене набавке 
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	· Креирајте смернице и критеријуме за зелене набавке. Примери смерница и критеријума:
· Производ/полупроизвод/сировина не садржи опасне компоненте које би захтевале посебну праксу обележавања, руковања и/или одлагања отпада.
· Производ/сировина је нетоксичан и/или биоразградив.
· Производ је сертификован према признатом програму еколошког обележавања.
· Производ је за вишекратну употребу и/или укључује делове за вишекратну употребу (нпр. батерије које се могу поново пунити).
· Производ/сировина садржи рециклиране материјале.
· Производ/сировина је доступан код локалног добављача.
· Производ/сировина стиже од добављача упакован у материјале који се могу поново користи/рециклирати. 
· Материјал за паковање садржи рециклиране елементе.
· Производ је економичан за поправку.
· Производ/уређај је енергетски ефикасан (ознака: Energy Star" или А класа). 
· Производ се може лако побољшати или надоградити.
· Компоненте потребне за одржавање производа нису штетне по животну средину.
· Производ и његови делови могу се поново користити, прерасподелити, продати или поклонити другима.
· Производ или његови делови се могу вратити добављачу ради поновне употребе, рециклирања или опоравка.
· Производ или његови делови могу бити укључени у програм размене отпада.
· Нема посебних трошкова везаних за безбедно одлагање производа или његових саставних делова.
· Производи/сировине се испоручују у контејнерима или палетама за вишекратну употребу. 
· Избегавајте набавку производа са кратким роком трајања и који садржи вештачке боје.
· Посетите каталог производа и услуга које имају "Еко-знак ЕУ" и идентификујте еколошке производе који могу бити предмет набавке. EU Ecolabel Product Catalogue интернет адреса: 
· https://environment.ec.europa.eu/app/ecolabel-product-catalogue



	Мере и препоруке које захтевају мала улагања: Зелене набавке
	€


	· Набављајте производе са високим процентом рециклираног садржаја и са паковањем које је могуће рециклирати.
· Набављајте производе који имају минимум употребљеног материјала за паковање.
· Набављајте производе у великим паковањима (нпр. 5 литара воде уместо 1 литар воде или 0,33 литара).
· Набављајте производе/уређаје од добављача који осигуравају адекватно одлагање електронског отпада. 
· Набављајте производе у великим паковањима или производе са концентрисаним садржајем (када је могуће). Мање енергије се користи за производњу једне боце од 1,5 литара него 3 боце од 0,5 литара. 



	Мере и препоруке које захтевају капитална улагања: Зелене набавке и зелени финансијски инструменти
	!

	€€


	· Користите зелене финансијске инструменте из националних и међународних извора за инвестиције у озелењавање пословања.
· Крените са производњом зелених производа како бисте учествовали на зеленим јавним набавкама које спроводи јавни сектор.  


[bookmark: _Toc193979786]6. Озелењавање канцеларије

	Мере и препоруке које не захтевају улагања: Озелењавање канцеларије 
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	· Користите е-пошту уместо факсова.
· Користите е-фактуре уместо папирних фактура 
· Смањите употребу папира и штампање. Штампајте само кад је то неопходно.
· Подесите подразумеване вредности рачунара на двострано штампање.
· Подесите мање величине фонта и маргине када је штампање неопходно.
· За штампање радних документа употребљавајте већ кориштени папир који је одштампан једнострано.
· Претходно коришћени папир држите близу штампача и користите га за нацрте, интерне белешке и сл.
· Користите таблу уместо флипчарта у салама за састанке.
· Приликом дизајна и штампања публикација избегавајте велике блокове боја и боје које је тешко одстранити у процесу рециклирања (љубичаста, црвена, плава).
· Публикације шаљите електронском поштом, уместо да их штампате.
· Замолите колеге да уколико није заиста неопходно, на састанке не доносе писане материјале, већ преносне рачунаре.
· Користите лакши папир (тежи папир захтева више енергије, воде и дрвета у производњи).
· Поставите "кутију за поновну употребу" за одлагање и вишекратну употребу канцеларијског материјала као што су фасцикле, регистратори и сл.
· Увек искључите рачунар када га не користите. Ако морате да оставите рачунар укључен док не радите, искључите монитор јер он троши више од половине енергије целог система.
· Подесите рачунар и монитор да аутоматски прелази на спавајући режим или заштиту екрана ако се не користи 5 минута.
· Не остављајте пуњаче укљученима (нарочито преко ноћи). Неки пуњачи за мобилне телефоне, лаптопове и дигиталне камере троше енергију и када су уређаји напуњени.
· Користите степенице уместо лифта, кад год је то могуће
· Храну из доставе наручујте код достављача који користи посуђе које је могуће рециклирати. Избегавајте употребу посуда од полистирена за испоручену храну.
· Храну и пиће пакујте у посебне посуде и доносите их од куће.
· Користите посуде од стакла које је могуће опрати (а не пластичне које ћете бацити).



	Мере и препоруке које захтевају мала улагања: 
	€


	· Редовно одржавајте и сервисирајте рачунаре и остале ИТ уређаје. 
· Дигитализујте пословање. Користите модерне технологије и софтвере за архивирање докумената који вам неће требати након одређеног периода (брже се претражују, могу се надопуњавати и често су сасвим задовољавајуће).
· Користите енергетски ефикасну опрему и уређаје (Energy Star" или А класа). 
· Набављајте и користите рециклиране тонере и кертриџе за штампу, ако је могуће. 
· Набављајте и користите рециклирани папир.
· Замените хемијске оловке налив-пером или дрвеним оловкама. 
· Уместо стоног рачунара користите преносни рачунар (лап-топ) јер он троши мање енергије.
· Набављајте и користите мултифункционалне уређаје (штампач, копир и скенер у једној машини).
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